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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS EVALUATIVOS PARA
ESTUDIANTES DE ENSENANZA BASICA Y MEDIA

DEL LICEO POLIVALENTE SAN JOSE DE LA PRECIOSA SANGRE - ANO LECTIVO 2023.

La Directora del Liceo Polivalente San José de la Preciosa Sangre, de acuerdo a las facultades
que le otorgan y en cumplimiento a lo senalado en la normativa educacional vigente, en
congruencia con los propositos de dar mayor flexibilidad al Sistema Educacional y a la
conduccion del proceso educativo por parte de los establecimientos educacionales; a que es
necesario aumentar la responsabilidad pedagogica de los establecimientos educacionales
respecto de los resultados de aprendizaje de sus alumnos y alumnas y asegurar aprendizajes
estandares mas altos al conjunto de los alumnos y alumnas, facultandolos para que, en el
marco de la Reforma Educacional, tomen sus propias decisiones en materias referidas a su
proceso de evaluacion del aprendizaje y las oficialicen en su Manual de Procedimientos
Evaluativos, y en coherencia con el Proyecto Educativo que recoge la identidad del Liceo
Polivalente San José de la Preciosa Sangre y, habiendo conocido y considerado la opinion del
Consejo de Profesores, de Direccion Académica, y del Equipo de Gestion, ha dispuesto la
vigencia del presente Manual de Procedimientos Evaluativos para estudiantes de Ensenanza
Basica y Media del Liceo Polivalente San José de la Preciosa Sangre para el afo escolar 2023,
poniéndolo en conocimiento de padres, apoderados, estudiante del Liceo y del
Departamento Provincial de Educacion, Santiago Poniente.

Fundamentacion:

El Liceo San José de la Preciosa Sangre tiene sus pilares en la propuesta educativa y cultural de la
Familia Catdlica, desde la mirada del Evangelio, que nos guia para llevar a cada alumno a buscar
el Plan de Dios para su propia vida, es decir, el camino que el Sefor nos regala a cada uno para
desarrollar los propios talentos en servicio de los demas. Es en el marco de esa busqueda del Plan
de Dios que el colegio presenta un curriculo de excelencia, de alto nivel de calidad y exigencia

para sus alumnos, con el objetivo de desarrollar al maximo en ellos sus talentos y capacidades.

Este Manual expresa las normas basicas sobre Evaluacion, Calificacion, Promocion,
Certificacion y Continuidad de los estudiantes en el Liceo. Para efectos de la aplicacion de
este manual, se entendera como clases las instancias educativas orientadas por un docente.
Este Manual se encontrara disponible en la pagina del Establecimiento www.lsj.cl


http://www.lsj.cl/
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TITULO I

DE LAS CALIFICACIONES, EVALUACION, PROMOCION Y CERTIFICACION DE LOS
ESTUDIANTES

PARRAFOI DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

ART. 1° El presente Manual de Procedimientos Evaluativos, viene a complementar la
normativa legal vigente del Ministerio de Educacion y a suplir todos aquellos aspectos
no previstos en ella, de acuerdo a nuestra propia realidad educativa.

Las situaciones de evaluacion y promocion no previstas en el presente
Manual de Evaluacion, seran resueltas por Secretaria Ministerial y en tltima
instancia por la Division de Educacion General.

ART. 2° Cualquier situacion no prevista en el presente Manual, sera resuelta por el Director
del Establecimiento, previa consulta a Direccion Académica, Inspectoria General,
Psicologia, Consejo de Profesores, Departamentos de Apoyo (Coordinaciones de
Ciclo, Orientacioén, Convivencia Escolar y Psicopedagogia) Jefes de Departamentos,
Profesoras y/o Profesores Jefes, segun corresponda. Si alguna de estas situaciones
especiales, excediera las atribuciones del Director, los antecedentes seran enviados
para su resolucion, al Departamento Provincial de Educacion Santiago Poniente.

ART. 3° El Liceo utiliza las Bases Curriculares, Planes y Programas de Estudio Oficiales del
Ministerio de Educacion en Educacion Parvularia, Basica y Media Cientifico
Humanista. En Educacion Media modalidad Técnico Profesional se utilizan los Planes
y Programas proporcionados por el Ministerio de Educacion.

ART. 4° El proceso de Evaluacion y Promocion escolar de nuestros estudiantes se enmarca
en lo establecido de Primero a Octavo afo de Educacion Basica de acuerdo al
Reglamento de Evaluacion y Promocion Escolar Decreto 67/2018, que actualiza lo
contenido en el Decreto Supremo Exento N°511 de 1997; Decreto 107 de 2003 que
modifica el D.S. 511 de 1997; Primero y Segundo ano de Ensefanza Media de
acuerdo al Reglamento de Evaluacion y Promocion Escolar Dto. Exento N°112 de
1999; Tercero y Cuarto ano de Ensehanza Media de acuerdo al Reglamento de
Evaluacion y Promocion Escolar Dto. Exento N°83 de 2001.

Art.5° El proceso de practica profesional de la especialidad de Telecomunicaciones ,
se rige por el Plan de Practica y por el Reglamento de Evaluacion de la misma.
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PARRAFO II DE LA EVALUACION

ART. 6° CONCEPTO DE EVALUACION.

En un sentido especifico, la evaluacion es considerada principalmente como un medio

que permite:

= Conocer el estado de avance que presenta cada estudiante en relaciéon a los
objetivos de aprendizajes trazados y el grado de adecuacion de las estrategias
pedagogicas empleadas.

= Tomar oportunamente las medidas necesarias de ajuste del programa (replanteo
de los objetivos) y/o medidas de apoyo complementario en el hogar,
reforzamiento en clases, clases de reforzamiento especificas), en los casos de no
lograrse los objetivos de aprendizaje.

= En un sentido mas general, la evaluacion es considerada como un medio de
aprendizaje para el docente, el estudiante, la familia y la escuela, ya que entrega
informacion que permite tomar decisiones para mejorar el proceso de ensenar y
aprender, transformando a la escuela en una institucion capaz de aprender de si
misma.

= Los resultados, asi como el proceso, son partes importantes de la evaluacion. En ese
sentido, el disefo en las formas sera diverso, teniendo presentes los contenidos y
aspectos transversales del curriculo nacional y objetivos del colegio.

;Para qué Evaluamos en LSJ?

1. Para definir el punto de partida. Conocer los conocimientos previos que presentan los
estudiantes para definir y ajustar las estrategias de ensefanza.

2. Para tomar oportunamente medidas pedagogicas que ayuden a monitorear los logros, avances
o dificultades que presenten los estudiantes.

3. Para incentivar a los estudiantes a estudiar y generar en ellos el habito del estudio
permanente.

4. Para que los estudiantes sean capaces de regular, mejorar y avanzar en su aprendizaje de
acuerdo con su evaluacion utilizando las estrategias adecuadas a sus necesidades de aprendizaje.

5. Para dar la oportunidad al docente de revisar y adecuar constantemente su metodologia,
habilidades, actitudes y contenidos de ensefanza e instrumentos de evaluacion para el logro de
los aprendizajes .

6. Para poder mantener informados a los padres y apoderados respecto de los logros de sus
hijos, haciéndolos participes del proceso.

7. Para acreditar la promocion al nivel superior.



LICEO POLIVALENTE

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS EVALUATIVOS 2023

Evaluacion del Aprendizaje:

La Evaluacion del Aprendizaje es el proceso utilizado por docentes y estudiantes para discernir el
nivel de aprendizaje de los estudiantes, hacia donde van y la mejor manera de llegar hacia ese
punto.

e La evaluacion del aprendizaje debera ser parte de una planificacion efectiva del proceso de
ensenanza-aprendizaje.

e La evaluacion del aprendizaje debera concentrarse en como aprenden los estudiantes.

e La evaluacion del aprendizaje debera ser reconocida como esencial en la practica en la sala
de clases.

e La evaluacion del aprendizaje debera considerarse como la habilidad clave para la experiencia
profesional.

e La evaluacion debe tomar en cuenta la importancia de la motivacién en el estudiante
enfatizando los progresos y logros sobre el fracaso o error.

e La evaluacion del aprendizaje debe promover el compromiso para lograr el objetivo de
aprender y compartir los criterios por los cuales seran evaluados.

e Los estudiantes deberan recibir orientacion constructiva sobre como progresar.

e La evaluacion del aprendizaje desarrolla la capacidad de los estudiantes para auto-evaluarse,
lo que los convierte en personas mas reflexivas y autonomas.

e La evaluacion del aprendizaje debera reconocer los logros de todos.

Formas de evaluacion

Evaluacion Inicial

Determina las habilidades, conocimientos y representaciones mentales de la realidad de los
estudiantes con los que se enfrentan a una nueva unidad de aprendizaje o nuevo aifo académico.
Para lograr aprendizajes significativos es importante que el docente identifique los conocimientos
previos y experiencias afectivas de cada uno para asi construir sobre estos el nuevo conocimiento
que entregara.

Evaluacion de Proceso

Es necesario que el estudiante conozca previamente las metas a las que desea llevarlo el docente.
La evaluacion es un proceso permanente, por lo tanto, se consideraran relevantes las evaluaciones
formativas (autoevaluacion y co-evaluacion, pautas de cotejo, observaciones) con indicadores de
logro que le permiten al estudiante y al docente corregir y reformular el plan de accion para
construir el conocimiento.

Este tipo de evaluacion les mostrara el avance parcial logrado en el momento, la brecha faltante
para el logro total de lo planificado, permitiendo la reflexion sobre los errores y la oportuna
correccion.

Son, ademas, medios para incentivar al estudiante a ir estudiando de manera constante a lo largo
del trimestre, lo que no so6lo ayuda a asimilar mejor lo ya aprendido, sino también lo hace capaz
de aprender sobre una base ya establecida con los nuevos contenidos que le son ensenados.

Las evaluaciones pueden ser cuantificadas o utilizar conceptos ( caso particular de asigantura de
Religion), pero el objetivo final es recoger informacion del proceso de aprendizaje que desarrolla
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el estudiante.

Las instancias de evaluacion para los distintos procesos pueden ser: observacion de los
conocimientos y estrategias de aprendizajes en entrevistas, proyectos, tareas, trabajos, informes,
controles, entre otros.

Evaluacion Final

La evaluacion al final del periodo Trimestral sea de Unidad, anual, es muy relevante en el proceso
educativo mismo. En ella se espera que el estudiante sea capaz de integrar los conocimientos con
las habilidades adquiridos, analizandolos desde una perspectiva global de modo a lograr una
sintesis de lo aprendido.

Permite, asimismo, que el docente obtenga informacion respecto de la asimilacion y comprension
de los contenidos por parte de los estudiantes en un periodo mas extenso, pudiendo asi calificar
y certificar el proceso de aprendizaje y planificar el siguiente ciclo de ensehanza, corrigiendo
deficiencias y potenciando logros.

ART. 7° PROCEDIMIENTOS EVALUATIVOS.

Para diversificar y enriquecer, dandole su justa dimension a este proceso, nuestro
Liceo ofrece distintas modalidades y tipos de instrumentos de evaluacion, entre los
cuales el docente escogera segin lo estime conveniente para los objetivos de su
curso, nivel, actividad, asignatura, sector de aprendizaje o modulo de aprendizaje,
alguna de las siguientes formas: controles o pruebas escritas (items de : seleccion
simple o multiple, términos asociados, términos excluidos, comprension de lectura,
ensayo, redaccion, completacion de oraciones o parrafos, orden y secuencia de
oraciones o parrafos, dictados, resolucion de problemas, etc.); ticket de salida,
desarrollo de ejercicios, elaboracion de maquetas, trabajos en material concreto,
disertaciones individuales o grupales, informes escritos individuales o grupales,
demostracion de procedimientos, técnicas y/o habilidades especificas; formulacion y
realizacion de proyectos individuales o grupales; formulacion y realizacion de
investigaciones individuales o grupales; tesinas; debates, mesas redondas;
coreografias, dramatizaciones u otras formas de expresion dinamica; revision de
carpetas, cuadernos, guias de trabajo, de taller o laboratorio; creacion de
materiales, disefos; exposiciones, presentaciones utilizacion de tics (por ejemplo:
formularios virtuales, plataformas, videos y/o fotografias etc.), pauta de
Autoevaluacion(formativa), participacion y responsabilidad, o cualquier otra
instancia o instrumento que el docente estime conveniente en la modalidad
presencial, se sumara progresivamente el trabajo de Proyectos.

Todas las formas expuestas son validas en cualquier tipo de actividad curricular
interna, como externa del Liceo para los alumnos y alumnas.

Todos los Docentes del Liceo tiene que presentar, informar al inicio del ano escolar
el Plan de Trabajo de la asignatura, instancia en que deben paralelamente explicitar
los procesos evaluativos que desarrollaran. En el caso del Anexo esto se les pegara en
el cuaderno a los estudiantes. Es importante reforzar que esta informacion puede
tener cambios, considerando las decisiones pedagogicas que se toman en el afo.
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La responsabilidad es el cumplimiento de sus deberes escolares y la participacion

en clase de los estudiantes, evidenciada en el desarrollo de los trabajos que se le
asignen en buena forma y a tiempo; en el respeto a sus companeros y profesores,
interés, prontitud y calidad en los trabajos de aula sera considerada a través de
instancias de autoevaluacion.

b) Los estudiantes podran tener instancias de autoevaluacion o coevaluacion durante

)

ART. 8°

el proceso de las evaluaciones que el profesor estime conveniente para el logro de
los objetivos académicos. Segun las caracteristicas de cada subsector este proceso
podria o no incidir en la nota de dicha evaluacion.

En los casos en que esta autoevaluacion o coevaluacion incida en la calificacion,
el profesor puede hacer presente sus observaciones de acuerdo o desacuerdo con
lo propuesto por el estudiante, teniendo presente el procedimiento aplicado a
través de una pauta escrita, conocida con anterioridad previamente por el
estudiante. El docente debera dialogar con el estudiante para hacerle ver su punto
de vista de manera que se llegue a un consenso. De no haber acuerdo el Jefe de
Departamento tendra que decidir la calificacion correspondiente segin los
antecedentes proporcionados por el estudiante y el profesor respectivo.

Los estudiantes deberan ser evaluados en todos los sectores, asignaturas o
actividades de aprendizajes del plan de estudio.

En cada periodo se estableceran unidades de aprendizaje que seran evaluadas en
forma programada y calificadas. Esta programacion sera informada a los padres y
apoderados a través de calendarios de evaluacion publicados en la Pagina WEB del
Liceo desde Pre- basica a 4° Medio, con el proposito de informar constantemente
a los padres del desempeno que se espera de sus hijos, de manera que puedan
adoptar las decisiones complementarias que se estimen necesarias.

A su vez, el estudiante recibira previamente de parte de sus profesores de
asignaturas y/o modulos: fechas, temarios y tipos de evaluaciones.

El resultado de las evaluaciones sera comunicado a través de informes impresos,
pero también sera visible en la plataforma Syscol a la que tienen acceso los
apoderados.
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Resultados de las evaluaciones (tiempo y calificacion)

Los resultados de las evaluaciones Sumativas, de Unidad, Finales, deberan ser informadas al
estudiante y registradas en el libro de clase en un plazo maximo de dos semana habiles posterior
a su aplicacion, lo que no omite las excepciones ante situaciones externas que afecten el proceso,
que seran informadas con antelacion.

Todas las evaluaciones deberan ser revisadas con los estudiantes, con el claro objetivo de
retroalimentar. Aprender del error, visualizando distintas estrategias de resolucion.

Es responsabilidad del docente tener las notas puestas en el sistema computacional.

Direccion académica junto a su equipo realizaran seguimiento de la informacion, y se encuentra
en plena facultad de convocar personalmente al docente que no cumpla con lo establecido.
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PARRAFO II
DE LA INASISTENCIA A EVALUACIONES

El procedimiento que se empleara en las situaciones en que se ausenten estudiantes a
procedimientos evaluativos esta debidamente consignado en el Anexo “Protocolo pruebas
atrasadas”.

ART. 9° DE LAS EXIGENCIAS FORMALES EN LA APLICACION DE UN
PROCEDIMIENTO EVALUATIVO Y LA FALTA DE CUMPLIMIENTO EN LA
ENTREGA DE TRABAJOS.

a) Todos los profesores velaran y exigiran el cumplimiento de las normas minimas
relacionadas con: caligrafia, ortografia, redaccion, presentacion y formato de los
procedimientos evaluativos escritos.

b) Cada sector de aprendizaje informara a Direccion Académica, al inicio del afo
escolar el modo de evaluar el cumplimiento de estas exigencias formales;
posteriormente debe comunicar estas medidas a los estudiantes.

c) Ante el incumplimiento en la entrega de trabajos, los profesores acordaran con el
estudiante una nueva fecha de entrega; siempre que esta falta no obedezca a
razones de negligencia por parte del estudiante.

d) En caso de negligencia del estudiante, el profesor aplicara los criterios evaluativos
acordados por Direccion Académica.

DE LA INASISTENCIA A EVALUACIONES

ART. 10° Justificacion de las ausencias a pruebas calendarizadas
En este articulo se considera como evaluaciones en las diferentes modalidades
presenciales y/o remotas, tanto pruebas estandarizadas e informes y/o trabajos
practicos (disertaciones, proyectos de laboratorio, pruebas fisicas del subsector
de Educacion Fisica) que han sido debidamente calendarizados por los profesores
(as) de cada asignatura.

ART. 11° Ausencias sin justificacion médica:
a) La asistencia a pruebas o evaluaciones de cualquier tipo son obligatorias. Los
estudiantes que falten a evaluaciones (o no la presenten) sin justificacion
médica, deben rendir la evaluacion pendiente en fecha y hora
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estipulada por el establecimiento (Léase item de Pruebas Recuperativas). En este
caso, el establecimiento determinara el tipo de instrumento de evaluacion
(interrogacion, prueba escrita, trabajo, etc.) con una escala de exigencia del 70%,
pudiendo aplicarse mas de una evaluacion diaria.

En caso de no presentacion del estudiante a rendir la segunda instancia de
evaluacion, el profesor de asignatura tendra la facultad de registrar la nota minima
(2,0), notificando al estudiante, apoderado y al profesor jefe, a través del medio
formal, que es el correo institucional, en forma paralela dejara registro en el libro
de clases de la situacion.

b) En los casos en que el estudiante no se presenta a una evaluacion debido a la
participacibn en wuna actividad extraescolar en representacion del
establecimiento, se aplicara un instrumento igual o similar a la evaluacion original
en la fecha y hora que determine el establecimiento, manteniendo una escala de
exigencia del 60%.

¢) La inasistencia a evaluaciones por razones de fuerza mayor: (fallecimiento de un
familiar, o accidente, etc.) debe ser justificadas personalmente por su apoderado
o un adulto autorizado directamente con su Profesor Jefe, se aplicara un
instrumento igual o similar a la evaluacion original en la fecha y hora que
determine el establecimiento, manteniendo una escala de exigencia del 60%.

d) En caso de que un estudiante esté suspendido como medida disciplinaria, el
estudiante debera rendir dicha evaluacion en el dia y hora que el profesor le
indique. Sera su obligacidn asistir a la evaluacion correspondiente el dia y la hora
de aplicacion y su exigencia sera al 60%

ART. 12° Ausencias a evaluaciones con justificacion médica:

En caso que, el estudiante se ausente a una evaluacion y tenga justificacion médica,
se considerara:

a) Las ausencias médicas deben ser justificadas mediante la presentacion de
certificado médico por parte del apoderado al Profesor jefe, a través del correo
institucional, esto debe ser previamente a al dia en que se reintegra el estudiante
a clases. Esta situacion debera ser comunicada por el profesor jefe a
Inspectoria y Coordinacion de Ciclo via correo, quienes en conjunto
procederan a la planificacién para enviar devolucién al apoderado.

b) La documentacion médica (certificados de atencion o licencias médicas) que se
presenta debe venir debidamente sehalada con el timbre del facultativo,
diagndstico y periodo de reposo respectivos.

c) Las evaluaciones atrasadas y justificadas por mas de tres dias, seran aplicadas a
la reintegracion del estudiante al colegio, organizadas previamente e informadas
a través de una comunicacion en el caso de los estudiantes de 1° a 6° basico. En
el caso de los estudiantes de 7° a IV ° medio seran informados en forma directa a
ellos mismos.




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS EVALUATIVOS 2023

d) En el caso de las evaluaciones de Lecturas complementarias para el hogar ante las
inasistencias, seran aplicadas inmediatamente al regreso del estudiante. (1°
basico a IV ° medio).

e) Las evaluaciones pendientes seran aplicadas en horario y fecha que el
establecimiento estime conveniente a través de un instrumento igual o similar a
la evaluacion original, en caso que ésta ya haya sido retroalimentada, y
asegurando el 60% de exigencia (Léase item Pruebas atrasadas).

f) En los casos en que un estudiante deba rendir multiples evaluaciones atrasadas
debido a una licencia médica prolongada, las fechas seran calendarizadas a través
del profesor jefe en coordinacion directa con su Coordinador de Ciclo, quien
informara y solicitara las evaluaciones a los profesores (as) de asignatura o sector
respectivos.

g) En caso de licencias médicas extensas, es responsabilidad de cada profesor
jefe comunicar la situacion a su respectiva Coordinacion de Ciclo para que
esté informada y pueda cooperar en la aplicacion y la recalendarizacion de
evaluaciones pendientes.

ART. 13° Retiro de Estudiantes durante procesos evaluativos presenciales.

a) Es importante asegurar la validez y confiabilidad de los procesos evaluativos por
lo que No es recomendable retirar a los estudiantes durante bloques de
clases en los que se esté aplicando o aplicara una evaluacion, sino que al
término de cada bloque. El apoderado debera respetar esos margenes de tiempo
y esperar al estudiante para que éste desarrolle o termine su evaluacion.

b) Inspectoria, al momento de acudir a las salas a retirar a los estudiantes y detectar
que estan en procesos evaluativos, debera indicar al apoderado la situacion para
que espere el tiempo necesario, de manera que se asegure la correcta
implementacion de los procesos de evaluacion de los aprendizajes.

c) En situaciones excepcionales y de extrema urgencia, el estudiante solo podra
retirarse antes o durante un proceso de evaluacion, con la presencia del apoderado
en Inspectoria. En ningln caso se aceptara el uso de libreta de comunicaciones
para este efecto.

d) En el caso de las horas médicas, estas deberan ser agendadas fuera del horario de
clases. Ante una hora impostergable, el estudiante debera rendir la evaluacion en
el dia y horario que fije el profesor de la asignatura.
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ART. 14° Evaluaciones Atrasadas

a) Los estudiantes que falten a evaluaciones deben presentarse a rendir pruebas

recuperativas, previa comunicacion por parte del profesor de asignatura (5° a7 °
Basico) los dias lunes en horarios establecidos, o cuando el profesor lo estime
conveniente.

b) Los estudiantes de 8° a IV ° medio, deberan asistir a rendir evaluaciones atrasadas

los dias lunes, después de la jornada de clases previo acuerdo con el profesor,
0 en otros horarios que el profesor estime conveniente. El tiempo estipulado para
rendir las evaluaciones es de 90 minutos el estudiante que ingrese atrasado no
tendra tiempo adicional.

c) En el caso de los estudiantes del Anexo las evaluaciones pendientes seran

informadas a través de una comunicacion y aplicadas dentro de la jornada escolar.

d) Las pruebas atrasadas pueden ser instrumentos distintos a la evaluacion original,

pero manteniendo los contenidos curriculares. Con una escala de exigencia del
60%, a excepcion de aquellos casos en los que no hay justificacion médica en donde
se podra aplicar un instrumento diferente a la evaluacion escrita (interrogacion,
si el profesor lo estima conveniente) y con una escala de exigencia del 70%.

e) En cuanto a la entrega de trabajos (informes, investigaciones, etc.), estos

deberan entregarse puntualmente el dia y hora sefalados por el profesor/a,
presentados en forma prolija y ordenada. No existe excusa que justifique la
omision de trabajos o deberes escolares por parte de un estudiante, salvo que por
motivos médicos muy calificados el estudiante se hubiere visto impedido de
realizarlos, en ese caso al retorno de la licencia médica debe ser entregado
inmediatamente al profesor de la asignatura. La no presentacion de trabajos
practicos en la fecha previamente estipulada por el (la) profesor (a) significara la
obtencion de la calificacion minima (2,0), y el profesor dejara un registro en el
libro de clases e informara al apoderado y estudiante de la situacion de manera
formal.
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PARRAFO III DE LA EVALUACION DIFERENCIADA

ART. 15° Procedimiento para la Aplicacion de Evaluacion Diferenciada:

El Liceo aplicara un procedimiento de evaluacion diferenciada a los estudiantes que
tengan impedimentos para cursar en forma regular un subsector, asignatura o
actividad de aprendizaje, cuando estas dificultades estén debidamente
documentadas por los profesionales correspondientes tanto externos, en primer
lugar, como internos y consultando a los profesores del estudiante. Se podra aplicar
procedimientos de evaluacion diferenciada que seran definidos y reglamentados por
el equipo especialista, de acuerdo a la politica de acompanamiento a estudiantes con
necesidades educativas especiales del Establecimiento.

a) Los estudiantes que participen en el programa especial de apoyo para estudiantes
con dificultades de aprendizaje, deben ser evaluados seglin se establece en las
adecuaciones curriculares aprobadas por los responsables de dicho programa.

b) Se entendera por Evaluacion Diferenciada a todo procedimiento de evaluacion
que se aplica individual y/o grupal a los estudiantes que presentan algun tipo de
dificultades de aprendizaje. Esta evaluacion permite medir la calidad de los
aprendizajes que tienen los estudiantes, en relacion a los avances obtenidos con
respecto a si mismos.

c) Evaluar diferenciadamente significa evaluar el aprendizaje considerando las
dificultades o caracteristicas cognitivas del estudiante al que se le aplica. Es una
medicion de logros, considerando las dificultades o caracteristicas cognitivas de
los estudiantes, tales como dificultades atencionales, ritmo de aprendizaje,
trastornos especificos o generales de aprendizaje, o cualquier dificultad
acreditada por un especialista que amerite este tipo de evaluacion.

d) Algunas medidas generales de evaluacion diferenciada son:

15.1 Medidas de apoyo a la evaluacion:
Tienen como fin disminuir las barreras en la comprension de la informacion o a la
expresion de la respuesta del estudiante. Permiten otorgar un apoyo mientras el
estudiante realiza su evaluacion regular. En este caso no existe una adaptacion al
instrumento.
= Corroborar la comprension de las instrucciones y enunciados.
= Aclarar enunciados verbales de complejidad mayor.
= Revisar algunas dudas junto al estudiante con el fin de senalar errores y
confusiones de manera constructiva.
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= ldentificar y posibilitar corregir errores antes de entregar su evaluacion.
= Completar el registro escrito con respuesta oral.
= Adaptaciones a los tiempos de ejecucion en una evaluacion.

15.2 Modificaciones al instrumento de evaluacion:

Un numero reducido de estudiantes que presenten NEE significativas de tipo
transitorio, o bien NEE de tipo permanente debidamente acreditadas; podran
beneficiarse de adaptaciones al instrumento de evaluacion. Este tipo de adaptacion
sera limitada a algunas areas de aprendizaje, ya que exige disponer de recursos
internos especiales.

Las medidas de apoyo se traduciran en adaptaciones a la presentacion de la
informacion del instrumento de evaluacion regular, para que este no sea un
impedimento o barrera para expresar lo aprendido. Las adecuaciones son las
siguientes:

= Adecuaciones al formato de prueba como: tamano letra, espacio,
ennegrecimiento de palabras, etc.

= Lenguaje utilizado en los enunciados o alternativas, en el caso de seleccion
multiple.

= A la extension y/o complejidad de los textos.

= Cantidad de items evaluados, esto no implica modificacion del objetivo.

= Incluir apoyos visuales para facilitar la comprension y expresion de la respuesta
del estudiante.

= Modificar las exigencias de actividades cuando estas superen el nivel de
desempeno del estudiante en algunos aspectos. (€j.: escritura, lectura publica,
etc.)

IMPORTANTE:

a) El establecimiento NO reducira la escala de exigencia en ninguna evaluacion, ya
que esta medida no permite conocer el nivel de logro real del estudiante.

b) El beneficio de la evaluacion diferenciada para los alumnos con NNE, estara sujeto
a la entrega semestral de la documentacion. Esta debera ser entregada en las
siguientes fechas: Ultima semana de marzo y la Ultima semana de agosto, es decir
una semestral.

¢) El informe médico debe ser extendido y tratado por un especialista en las areas
de psicologia, neurologia y/o psiquiatria. Y entregado en el Liceo a Secretaria de
Direccion Sra. Ximena Lopez y en el anexo a Inspectoria Sra. Sara Diaz.
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d) En el caso de un estudiante que es diagnosticado por primera vez por el
especialista, sera integrado en la fecha correspondiente.

e) La mantencion de este beneficio esta sujeto a la participacion, conducta vy
cumplimiento de responsabilidades por parte del estudiante en todas las areas de
aprendizaje.

f) La medida se extendera por todo el afo académico, pudiendo ser suspendida al
término de cada semestre, por las siguientes causales:

* Incumplimiento del compromiso de asistencia regular a tratamientos de apoyo
y/0 entrega de informes de especialistas.

= Faltas a la responsabilidad escolar: baja disposicion al trabajo en la sala de
clases, incumplimiento de tareas, actitud pasiva o desafiante frente a las
normas Yy reglas de las asignaturas.

g) Las condiciones seran revisadas periodicamente por un equipo multidisciplinario (
profesor jefe, psicopedagoga, equipo académico, psicologia, orientacion e
inspectoria)

ART. 16. SITUACIONES ESPECIALES DE EVALUACION EDUCACION FISICA Y

TALLERES EXTRA ESCOLARES

16. 1. Se consideraran situaciones especiales de evaluacion, para educacion fisica, las

siguientes:

Inasistencia justificada a pruebas

El (la) profesor(a) de asignatura debera informar de los estudiantes ausentes a cada
evento evaluativo al Jefe de Departamento y al profesor jefe.

La ausencia de los estudiantes a la evaluacion, debera ser justificada por el
apoderado, o presentar certificado médico a Inspectoria, en un periodo prudente no
mayor a 48 horas al profesor jefe y al de la asignatura.

Los estudiantes rendiran una nueva evaluacion el dia asignado que coordine el
profesor de la asignatura, con una exigencia del 60% y con notas que podran fluctuar
entre 2.0 (dos coma cero) y 7.0 (siete coma cero).

Los estudiantes que no se presenten o no entreguen lo solicitado en la nueva instancia
evaluativa de forma injustificada, seran calificados con nota 2,0. Siempre y cuando
el estudiante y apoderado estén informados por escrito por el profesor de la
asignatura.

Los resultados de las evaluaciones pendientes aplicadas se entregaran a mas tardar
en el plazo de diez dias (10 dias) habiles a partir de su realizacion.

Sdlo se entendera justificada la inasistencia en los siguientes casos:

Ausencia por enfermedad: en tal caso se debe presentar certificado médico, al
reintegrarse a clases.

Si se encuentra representando al Colegio en algun evento pastoral, deportivo y
cultural con previa autorizacion de Direccion.
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Razones de fuerza mayor, fallecimiento de un familiar o accidente. En este caso el
alumno debe ser justificado personalmente por su apoderado o un adulto autorizado
a inspectoria.

Inasistencia injustificada a evaluaciones:
El (la) profesor(a) de asignatura debera informar de los estudiantes ausentes a cada
evento evaluativo al Jefe de Departamento.

El estudiante que no asista a la evaluacion sumativa o se presente sin justificacion y
sin su uniforme deportivo, tendra la posibilidad de rendir una nueva evaluacion que
abarcara la totalidad de los contenidos evaluados a la clase siguiente.

El estudiante que se presente a esta nueva instancia evaluativa debera: Rendir la
prueba, con un grado de dificultad de 70% con notas que podran fluctuar entre 2.0
(dos coma cero) y 7.0 (siete coma cero).

En caso de que el estudiante se niegue o no se presente a rendir la evaluacion
atrasada en esta oportunidad, se informara al estudiante y al apoderado formalmente
y al Jefe de Departamento y Direccion Académica, siendo evaluado con la nota
minima (2,0).

En la eventualidad que el estudiante no se presente a clases o no asista a rendir la
evaluacion en la segunda oportunidad, en el horario fijado por el(la) docente y
posteriormente presente certificado médico o la justificacion personal por el
apoderado, el estudiante podra: Rendir la prueba en el nuevo horario establecido por
el profesor, con un grado de dificultad de 70% (para obtener la nota minima
aprobatoria 4,0)

Se entendera injustificada la inasistencia en los siguientes casos:

Si no presenta certificado médico al reintegrarse a clases.

Si el apoderado no justifica a través de un correo, el dia correspondiente a la
evaluacion o al reintegrarse a clases. La comunicacion en la libreta no es valida como
justificacion de ausencia a una evaluacion, esta debe ser via formal. (correo
institucional)

Se consideraran especiales los casos de los estudiantes pertenecientes a algin Club
Deportivo Profesional, debidamente acreditado con carta de la Institucion. En
aquellos casos, se les otorgara nota maxima en el promedio del subsector de
educacion fisica y se organizara en ese horario su trabajo y labor escolar.

Importante: Los estudiantes que por prescripcion médica no puedan realizar
actividad fisica, NO SERAN EXIMIDOS de la asignatura; por el contrario, sus
evaluaciones y actividades seran DIFERENCIADAS. El estudiante debera cumplir
con todas las disposiciones que el profesor determine y por el tiempo que el
especialista indique.
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16.2 Situacion especial de extraescolar.

Los estudiantes seleccionados para actividades extraescolares o de participacion en
los bailes del Acto Civico de Fiestas Patrias, se regiran mediante los siguientes

apartados:

1. El profesor debe facilitar la salida de sus clases a los estudiantes que representen a
nuestro colegio.

2. En caso que exista evaluacion el dia de la actividad extraescolar, el estudiante debe

rendir dicha evaluacion el lunes siguiente, en horario de toma de pruebas pendientes,
segln su nivel. En caso que la evaluacion sea un trabajo escrito, disertacion, informe
o trabajo manual, etc. el estudiante debera acordar con el profesor correspondiente
la fecha y condiciones de entrega de dicho trabajo.

3. En el caso de los estudiantes que se ausentan por varios dias por motivos de
actividades extraescolares que representen al colegio, el profesor jefe se encargara
de realizar un calendario de entrega de trabajos y evaluaciones pendientes.

4, En el caso de estudiantes que se encuentren en situacion de posible repitencia, no
podran participar de las actividades extraescolares y de bailes de Fiestas Patrias,
hasta que recuperen sus notas y promedios. Dicha situacion sera evaluada por el
equipo directivo.

5. En el caso que los estudiantes que representan al colegio en actividades
extraescolares deban participar en alguna actividad, podran ser retirados de su clase
o de su sala por Inspectoria General o por los profesores encargados de dicha
actividad, siempre y cuando sus labores escolares se encuentren al dia.



LICEO POLIVALENTE
o

‘ I W MANUAL DE PROCEDIMIENTOS EVALUATIVOS 2023

PARRAFO IV DE LA PROBIDAD

Considerando que el estudiante Josefino debe ser honesto y veraz lo que implica poder
enfrentar todas las situaciones de vida, asumiendo las consecuencias de las acciones que
realiza, no se permitiran faltas al valor de la HONESTIDAD.

ART. 17° Se considerara falta al valor Honestidad frente a un procedimiento evaluativo, si
un estudiante incurre en situaciones tales como:

a) Copiar en una prueba, solicitar respuestas, tener “ayuda memoria.”

b) Dejarse copiar o dar respuestas, encubrir a companeros para que copien.

c) Copiar o plagiar trabajos o tareas (total o parcialmente), presentar trabajos
realizados por adultos, otros alumnos (as) o bajados de Internet.

d) Incluir en trabajos a compaiieros que no aportaron al desarrollo de éste.

e) Utilizar medios electronicos y/o digitales (bluetooth, mensajeria instantanea,
correos electrénicos, redes sociales, llamadas telefénicas, fotografias) para
obtener informacion que permita recibir o entregar respuestas de evaluaciones.

f)Si el estudiante es sorprendido con un teléfono movil (celular), también sera
considerado falta a la probidad.

g) Cualquier otra situacion no contemplada en este Manual, sera derivada al
estamento directivo para su analisis y determinacion.

ART. 18° Frente a la deteccion de una falta de honestidad, se faculta al profesor para adoptar
las siguientes medidas:
a) Retirar el instrumento de evaluacion, informar verbalmente a las autoridades del
Liceo e informar al apoderado, dejando registro del hecho.
b) El estudiante sera calificado con la nota minima (2.0).

Importante: Si el estudiante reitera esta conducta, en cualquier asignatura, se
solicitara la suspension de clases, quedando automaticamente en Nivel
5 de la Evaluacion Integral y su matricula sujeta a condicionalidad, con
las medidas correspondientes presentes en nuestro Manual de
Convivencia Escolar y Protocolo de Fraude Escolar vigentes para el
presente ano.
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PARRAFO V: DE LA EVALUACION INTEGRAL

ART. 19° Con el objeto de tener una informacion completa y periddica de cada estudiante,
al término de cada semestre se hara un analisis de cada uno de ellos; recabando
antecedentes escritos y orales de parte de los profesores en las areas de:
= Comportamiento.
= Rendimiento.
= Responsabilidad.
= Compromiso Cristiano.

Este Sistema de Evaluacion Integral Ponderada (SEIP) establece una clasificacion de los
estudiantes de todos los cursos en cinco niveles:

Nivel 1, Destacados: Corresponde a los estudiantes que durante el periodo han sobresalido
en los siguientes aspectos: Compromiso Cristiano - Responsabilidad
- Comportamiento - Rendimiento
Considerando los ambientes de trabajo en que se desenvuelven, por ejemplo, un
estudiante de un curso puede estar en nivel 1 con un 6.5 y otro de otro curso puede
estarlo con un 5.9.

Nivel 2, Bueno: Buen desempeiio, aunque no sobresaliente, puede tener alguna anotacion
negativa, pero de poca relevancia.

Nivel 3, Llamado de Atencidn: Se aplica a los buenos estudiantes que se han descuidado
en algun aspecto evaluado: nota deficiente, anotaciones negativas, responsabilidad
0 comportamiento.

Nivel 4, Condicionalidad Simple: Se aplica a aquellos estudiantes que han mostrado varios
aspectos negativos que hacen temer su repitencia o no renovacion de matricula.
También se puede aplicar a aquellos que estaban en nivel 5 y tuvieron alguna mejoria.

Nivel 5, Condicionalidad Extrema: Corresponde a los estudiantes que han presentado
diversos problemas en todas las areas o en trimestres anteriores y no han conseguido
mejorar o que han agravado sus antecedentes. Es una situacion extremadamente
critica, pues de llegar asi hasta fin de afno, su matricula es cancelada.
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Es necesario que esta situacion quede registrada en el libro de atencién y sera firmada
por el apoderado al finalizar el 1° semestre firmando un documento de compromiso
para el 2° semestre.

PARRAFO VI DE LAS EXIMICIONES

ART. 20° Segln el decreto n°67/2018 ART. 13° los estudiantes no podran ser eximidos de
ninguna asignatura o médulo del plan de estudio debiendo realizar todos los cursos y
evaluaciones en todas las asignaturas.

ART. 21° ESCALA NUMERICA DE NOTAS.

a) Cuando las evaluaciones aplicadas a los estudiantes se expresen en una
calificacion, los docentes deben utilizar una escala numérica de 2.0 a 7.0 hasta
con un decimal; sin aproximacion.

b) Los promedios trimestrales y anuales 3.9, deberan ser resueltos por el docente,
a través del procedimiento evaluativo que considere pertinente para que dicha
nota quede en un 3.8 0 4.0.

¢) La calificacion minima de aprobacion debera ser 4.0.

ART. 22° EVALUACION EN EL SUBSECTOR DE RELIGION.

1. Siendo el Liceo una institucion catolica confesional, los estudiantes deben
vivenciar como norma de vida el amor a Dios, al préjimo y a si mismos, expresado
entre otros, en los valores de la verdad, amor, justicia, paz, solidaridad y fe.

2. Todos los miembros de esta comunidad educativa josefina deben actuar acorde a
nuestro Proyecto Educativo Institucional (PEl), el que esta orientado a la formacion
integral de los alumnos, sobre todo en el aspecto humano, cristiano, catélico y
josefino. En este sentido cabe sefalar que las clases de Religion no son optativas,
pues constituyen la base de nuestro Proyecto Educativo Institucional el que se
encuentra declarado en nuestro Manual de Convivencia Escolar.

3. La calificacion de cada periodo académico, obtenida por los estudiantes en el

subsector de Religion, sera registrada como una nota sumativa mas en el subsector
de Historia y Ciencias Sociales, desde 1° basico hasta IV ° medio.
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ART.23° EVALUACION EN EL SUBSECTOR DE ORIENTACION.

a) La evaluacion en el subsector de Orientacion no incidira en la promocion escolar
de los estudiantes.

b) El Liceo elaborara un Informe de Desarrollo Social y Personal del estudiante,
para comunicar el desarrollo personal de cada estudiante en relacion a las areas
en que se han organizado los Objetivos de Aprendizaje Transversales. Este Informe
se entregara a los padres y apoderados cuando sea solicitado.

ART.24° CALCULO DE LA CALIFICACION TRIMESTRAL

a) La calificacion trimestral correspondera al promedio aritmético de las
calificaciones parciales obtenidas en el trimestre.

ART. 25 ° APROXIMACION DE LAS FRACCIONES.

a) En el calculo del promedio de las calificaciones por asignatura NO habra
aproximacion.

b) En el calculo del promedio general del estudiante en cada periodo académico, las
fracciones iguales o superiores a 0.05 se aproximaran a la décima o al entero
superior.

c) En el calculo del promedio general anual del estudiante, las fracciones iguales o
superiores a 0.05 se aproximaran a la décima o al entero superior.

ART. 26° NUMERO DE CALIFICACIONES TRIMESTRALES.

a) El nimero de notas trimestrales son: Asignaturas
de 6 o mas horas seran 3 notas Asignaturas de
entre 2 y 5 horas seran 2 notas Asignaturas de
menos de 2 horas sera 1 nota.
Se agrega una nota en las asignaturas de lenguaje y matematica por concepto de
talleres.
Se agrega una nota mas en la asignatura de Historia por concepto de la nota de
Religion.
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ART. 27° CALIFICACION MINIMA PARA APROBACION.

Para los efectos de la promocion escolar, las distintas formas de calificacion seran
expresadas en una escala numérica de 2.0 a 7.0 hasta con un decimal, siendo la
calificacion minima de aprobacion en cada asignatura, subsector de aprendizaje o
modulo, el 4.0.

PARRAFO VIII DE LA PROMOCION

Para la promocion de los estudiantes de 1° de Ensefianza Basica hasta 4° afo de Enseinanza
Media, se consideran conjuntamente, el logro de los objetivos de los subsectores, asignaturas
o actividades de aprendizajes del plan de estudio y la asistencia a clases.

ART 28° RESPECTO AL LOGRO DE OBJETIVOS.

a)

Seran promovidos los estudiantes que hubieren aprobado todos los subsectores,
asignaturas o actividades de aprendizajes de sus respectivos planes de estudios. Se
considera aprobado con la nota minima 4.0

Sera promovido el estudiante que tenga todos los subsectores de aprendizajes con la
nota minima 4.0.

Seran promovidos los estudiantes de los cursos 1° hasta 8° afno de ensefianza basica y
de 1° a 4° Aho de Ensehanza Media que no hubieran aprobado un sector de
aprendizaje, mddulo o asignatura, siempre que su nivel general de logro corresponda
a un promedio 4,5 o superior. Para efecto del calculo de este promedio se
considerara la calificacion de la asignatura no aprobada.

Igualmente seran promovidos los(as) estudiantes de los cursos 1° hasta 8° afo de
ensefianza basica y de 1° a 4° Aho de Ensenanza Media que no hubieren aprobado
dos subsectores de aprendizaje, siempre que su nivel general de logro corresponda
a un promedio de 5.0 o superior. Para efecto del calculo de este promedio incluiran
también las calificaciones de las dos asignaturas no aprobadas.

No obstante, lo establecido en el parrafo anterior, si entre los dos subsectores de
aprendizaje o asignaturas no aprobados se encuentran los subsectores de
aprendizaje de Lengua Castellana y Comunicacion y / o Matematica, los(as)
alumnos (as) de 3° y 4° medio, en el caso de la modalidad cientifico humanista
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artistica, seran promovidos siempre que su nivel de logro corresponda a un promedio
5,5 o superior. Para efecto del calculo de este promedio se consideraran las
calificaciones de los dos subsectores de aprendizaje o asignaturas no aprobados.

En el caso de los(as) alumnos(as) del area Técnico profesional que reprueben alguna
asignatura del area de Telecomunicaciones, su nivel de logro general debera ser un
promedio mayor o igual a 5,0. Para efecto del calculo de este promedio incluiran
también las calificaciones de la asignatura no aprobada.

Asi mismo, si los(as) alumnos(as) del subsector de Técnico Profesional, presentan dos
asignaturas reprobadas del area, seran promovidos siempre que su nivel de logro
general corresponda a un promedio 5,5 o superior. Para efecto del calculo de este
promedio se consideraran las calificaciones de los dos subsectores de aprendizaje o
asignaturas no aprobados.

El estudiante que tenga 3 o mas promedios rojos, repite curso, independientemente
del promedio final.

Si el estudiante obtiene al término del aio lectivo una calificacion 3,9 como promedio
anual en uno o mas sectores o asignaturas, el estudiante se sometera a una Unica
evaluacion escrita especial por asignatura, la que determinara si la aprueba o
reprueba. Esta evaluacion sera aprobatoria o reprobatoria (4,0 o 3,8) agregando en las
notas semestrales aquella necesaria para tener promedio final 4, 0 o 3,8.

Las situaciones especiales de evaluacion y promocion seran resueltas por Coordinacion
Académica, en consulta con el consejo de profesores.

Para instancias de determinar los primeros lugares de cada generacion, se
consideraran los 4 afnos de ensefianza media, destacando a un(a) mejor estudiante del
area cientifico humanista artistico, y un(a) del area técnico profesional. En el caso de
que los resultados muestren empates, entre varios alumnos, la resolucion sera a través
de los anos de permanencia en el colegio y de continuar el empate se premiaran a
ambos estudiantes

La situacion final de promocion de los estudiantes debera quedar resuelta al término
del ano escolar correspondiente. Una vez finalizado el proceso, el Establecimiento
entregara a todos los estudiantes un certificado anual de estudios que indique las
asignaturas, mddulos o subsectores de aprendizaje con la calificacion obtenida y la
situacion final correspondientes.

Este certificado anual de estudio no podra ser retenido por ningin motivo por nuestro
establecimiento.
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a) Para ser promovidos los estudiantes deberan asistir, a lo menos el 85% de las
clases establecidas en el calendario escolar anual.

b) No obstante, por razones de salud u otras causas debidamente justificadas, el/la
Rector(a) del establecimiento podra autorizar la promocion de los estudiantes con
porcentaje menores de asistencia previa presentacion del caso por escrito.

ART. 30° ACTAS DE REGISTRO DE CALIFICACIONES Y PROMOCION ESCOLAR.

a) Las actas de Registro de Calificaciones y Promocion Escolar consignaran, en cada
curso, las calificaciones finales en cada asignatura, el porcentaje anual de
asistencia, la situacion final de los estudiantes y su cédula de identidad.

b) Estas actas seran firmadas con la clave virtual que tiene el Rector (a) del
establecimiento otorgada por el Sistema General de Estudiantes (SIGE).

d) Las actas seran confeccionadas en el SIGE de acuerdo a lo solicitado por el
Ministerio de Educacion.

ART. 31° DE LOS ESTUDIANTES REPITENTES.
En el caso que un estudiante de primero basico a cuarto medio, que repita por
segunda vez, perdera el derecho de renovacion de su matricula.
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PARRAFO
IX

PROCESO DE POSTULACION A LAS MODALIDADES DE CIENTIFICO HUMANISTA
ARTISTICO O TECNICO PROFESIONAL

Los estudiantes que cursan 2° ano medio, deben participar del proceso de
Postulacion a las modalidades de Cientifico-Humanista o Técnico Profesional.

Este proceso esta fundado en la idea de familiarizar al estudiante, desde primero medio,
con el sistema de postulacion para la Educacion Superior, considerando para ello sus
antecedentes académicos y vocacionales, poniéndoles en relacion al desempeiio de sus
mismos companeros de nivel.

La postulacion se realizara en base a sus intereses y antecedentes académicos que deberian,
a su vez, verse reflejados en su rendimiento.

La cantidad maxima para cada modalidad CHA es de 90 cupos (45 por curso) dandose dos
cursos por modalidad en el nivel de 3° afo medio. Los cursos A y B corresponderan a la
modalidad Cientifico Humanista y los cursos C y D, a la modalidad de Técnico Profesional,
con una capacidad de 60 cupos, como maximo. Por cuestiones practicas el Liceo debe
organizarse para procurar matricula a todos sus estudiantes, velando porque la eleccion de
la modalidad que cada joven quiere seguir esté dentro de la capacidad e infraestructura que
posee, por ello ha dispuesto una serie de criterios formativos y académicos que permitan al
estudiante hacer una opcién de acuerdo a sus intereses y resultados.

Los estudiantes que no tengan definida su situacion de promocion al momento de postular,
solo podran optar a la modalidad que tenga cupos disponibles al momento de resolver su
situacion.

Al final de esta etapa se espera que el estudiante posea una nocion clara respecto de como
su trayectoria académica impacta en las opciones y oportunidades que se forje, y que
aprenda a tomar decisiones relevantes y asumirlas dentro de su proyecto de vida.

Para ello sera necesario que el estudiante sea capaz de mirarse objetivamente y ponderar
si es que cumple con el perfil de la modalidad a la cual desea postular.

Perfil del estudiante Cientifico Humanista:

> Es un estudiante que manifiesta un interés por distinguir ideas, relacionar materias,
analizar informacion, conocer mas datos de un tema.

> Tiene habilidad para expresarse, ya sea en palabras, habladas o escritas, o a través del
arte.

\4

Es reflexivo, fundamenta sus ideas con argumentos.

> Tiene conciencia social y un sentido critico, tiene sentido de pertenencia a una
comunidad a la que hay que contribuir dia a dia.

Es empatico, capaz de ponerse en el lugar de los demas.

\4

> Es asertivo, es decir, habil para expresar ideas y opiniones propias, respetando las
ideas, opiniones y necesidades de los demas.
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Perfil del estudiante Técnico Profesional:

> Es un estudiante que manifiesta un interés por el conocimiento practico, por hacery
aprender. Analizar lo realizado.

» Tiene habilidades de motricidad fina y gruesa.

> Es creativo, pues es capaz de proponer nuevas soluciones cuando se presentan
problemas.

> Es habil para manejar el cambio frente a situaciones nuevas y problematicas.

> Es perseverante, no se da por vencido frente a las dificultades.

> Es servicial y tiene gran capacidad de trabajo en equipo: siempre esta dispuesto a

poner al servicio de los demas sus habilidades.

Art. 32° CRITERIOS PARA LA SELECCION:

Para este proceso se ha dispuesto considerar dos aspectos fundamentales como lo son
los intereses y las habilidades de los estudiantes, concretizadas en lo siguiente:

Notas de 1° aiio Medio y primero segundo trimestre de 2° aiio Medio: de los
sectores involucrados, segun se detalla a continuacion:

a) Cientifico Humanista Artistico: Lenguaje, Matematica, Biologia, Historia,
Inglés, Artes.

b) Técnico Profesional: Matematica, Tecnologia, Inglés y Educacion Fisica. (Por los
requerimientos propios de la especialidad, también necesita tener salud
compatible. Ej. Daltonismo, vértigo, etc. entre otras, serian condiciones de

salud incompatibles para la opcion Técnico Profesional de
Telecomunicaciones.)

Resultados del Test de Intereses Vocacionales IIAP:

(Inventario de Intereses Académico- Profesionales)

Este test permite conocer el predominio del interés del estudiante en las distintas
areas (matematica, ciencias sociales, etc.) asi como también las areas laborales
preferentes. La informacion que cada estudiante obtenga sera referencial para hacer
su postulacion.
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INSTANCIAS DEL PROCESO

Reunidon Informativa para padres y apoderados a inicios de aio.

Presentacion a los estudiantes de las modalidades: charlas, red de contenidos,
etc.

Aplicacion de test de Intereses vocacionales.

Charlas vocacionales por curso.

Entrevistas individuales para analizar resultados del test.

Postulacion a la especialidad: Llenado de ficha de postulacion.

Recepcion de fichas de postulacion y analisis de datos.

Elaboracion de ranking de postulantes de acuerdo a puntaje por notas,
resultados del test y cupos disponibles por modalidad

Entrega de resultados: publicacion de nominas con los terceros medios
C.HAyYT.P

Instancia de apelacion

Resultado de las apelaciones

Consejo de profesores para la distribucion de los terceros medios C.H.A ( cursos
AyB)yT.P(cursosCyD)

Publicacion de listas de los terceros medios A, B, Cy D.

Matriculas en los respectivos terceros medios C.H.Ay T.P

Art. 34° PROCEDIMIENTO

a)

b)

Acompainamiento Vocacional: Durante el primer y segundo trimestre los
estudiantes de segundo medio, recibiran un acompanamiento vocacional a cargo
del Departamento de Orientacion y sus profesores jefes (charlas, presentacion
de las modalidades, visitas a los laboratorios TP, etc.) tendientes a ayudar al
joven a tomar una decision informada en base a sus preferencias.

Test Vocacional y entrevistas: Paralelamente, en el segundo trimestre, tendra
tiempo para responder y enviar por email el inventario de intereses, el cual sera
analizado a través de una entrevista individual.

Postulacion a las modalidades: Antes de finalizar el segundo trimestre cada
estudiante debera completar una ficha en donde manifieste, por orden de
preferencia, la modalidad a la que quiere ingresar, considerando el resultado del
test y las notas. Esta ficha sera un documento formal que debera ser completado
y firmado por el estudiante y su apoderado.



LICEO POLIVALENTE
0

d)

g)

h)

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS EVALUATIVOS 2023

Seleccion de alumnos: Considerando que cada modalidad tiene una capacidad
maxima para 90 estudiantes en CHA, una vez recibida todas las fichas de
postulacion, se hara un ranking con los estudiantes que postulen a cada
modalidad, tomando en cuenta las notas de Primero Medio y las del primer y
segundo trimestre de Segundo Medio, de las asignaturas afines a cada modalidad
y los resultados del test.

Los primeros 90 alumnos que tengan mayor puntaje, por orden
descendente quedaran seleccionados en la modalidad que postularon en
primera opcion. El estudiante que quedase en el nimero 91 del ranking,
quedara en su segunda preferencia.

Publicacion de ndminas de modalidades: Una vez realizado el ranking, y por
ende determinado los estudiantes para cada modalidad, se publicaran las
listas, para que cada estudiante tome conocimiento de la modalidad que quedd
de acuerdo a sus antecedentes académicos y vocacionales.

Instancia de apelacion: Cuando se hayan conocido los resultados de la
postulacion, se determinara un tiempo de un maximo de una semana, para
que los alumnos que lo deseen, por medio de una carta dirigida a la orientadora,
soliciten la revision de su situacion. La institucién, por medio de su orientadora,
dara respuesta a su peticion de manera escrita, contando para ello, a su vez,
con un plazo maximo de una semana.

Que un estudiante solicite un cambio de modalidad no es razén para entender
que dicho cambio se hara efectivo, si no que se analizara su situacion y su
aceptacion quedara sujeto a la disponibilidad de matricula de dicha modalidad y
a los antecedentes académicos de quien solicite dicho cambio.

Si hubiese mas de un estudiante que solicite cambio de modalidad y se generara
algun cupo en ésta, se acogera su peticion de cuerdo al lugar del ranking en el
quedo en relacion a los otros estudiantes que estén solicitando el mismo cambio.

Los estudiantes con peligro de repitencia: Hasta que hayan resuelto su
situacion de aprobacion o reprobacion no podran ser considerados en las néminas
de los futuros terceros medios

En el caso de aprobar, podran matricularse en la modalidad que tenga matriculas
disponibles.

Publicacion de las Listas definitivas de los cursos A, B, C y D: Una vez que
el Consejo de Profesores haya organizado los cursos, considerando que cada uno
de ellos esté compuesto de la manera mas equitativa posible, utilizando como
criterios el nivel en la evaluacion integral, el rendimiento
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académico, la cantidad de hombres y mujeres, etc., las listas seran publicadas.

En esta instancia no se consideran solicitudes de cambio, es decir, no se
admitira que un estudiante o su apoderado pidan un cambio de curso, ya que,
esa posibilidad se admitio en la etapa anterior de este proceso y porque ademas
la organizacion de los futuros terceros responde a criterios pedagogicos y
formativos, como ya se expuso.

De acuerdo a estas nominas, se realizaran al finalizar el afo, las matriculas para
los terceros medios del siguiente periodo.

ELECTIVIDAD PARA BASES CIRRICULARES 2021

De acuerdo a las bases curriculares del 2019, los estudiantes de la modalidad Cientifico -
Humanista- Artistico, deberan escoger dentro de estas tres areas las asignaturas que el
colegio otorga, para esto se realizaran diversas encuestas en donde los estudiantes presenten
sus preferencias, las cuales estaran condicionadas a los cupos. Aquel estudiante que no
presente sus preferencias debera aceptar las asignaturas en donde hay cupos.

TITULOII DE LAS DISPOSICIONES FINALES

ART. 35° El/la Rector/a del establecimiento educacional junto con Direccion Académica,

el(o los) profesor(es) respectivo(s), deberan resolver la situaciones, estas seran
presentadas al consejo de profesores, de manera consultiva, siendo Rector junto
con Direccidon Académica quienes toman la decision final. Entre otros resolveran los
casos de estudiantes que, por motivos justificados, requieren ingresar tardiamente
a clases, ausentarse por un periodo determinado, finalizar el aho escolar
anticipadamente u otros semejantes.

Todas las situaciones de evaluacion de los estudiantes deberan quedar resueltas
dentro del periodo escolar correspondiente.

ART. 36° La situacion final de promocion de los estudiantes debera quedar resuelta al

término de cada afo escolar. Una vez finalizado el proceso, el establecimiento
educacional entregara a todos los estudiantes un certificado anual de estudios que
indique los subsectores, asignaturas o actividades de aprendizajes, con las
calificaciones obtenidas y la situacion final correspondiente.

ART. 37° Las actas de Registro de calificaciones y Promocion escolar consignaran, en cada

curso, las calificaciones finales en cada sector, asignatura o actividad de
aprendizaje, la situacion final de los estudiantes y cédula nacional de identificacion
de cada uno de ellos.
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Las actas se confeccionaran en tres ejemplares idénticos, los que quedaran
archivados en el establecimiento.

El establecimiento ingresara en forma digital toda la informacion consignada en las
actas en el sistema habilitado para estos efectos, Sistema de Informacion General
de Estudiantes (SIGE). Cabe agregar que el certificado anual de estudios estara
disponible para los usuarios sin restriccion.

ART. 38° Con el presente Manual de Procedimientos Evaluativos 2023 se deroga el Manual de
Procedimientos Evaluativos utilizado en el afo lectivo 2022.



